承德市公共资源交易中心产权系统操作手册—竞买人

一、市场主体注册流程
1.登录河北省公共资源服务平台（http://ggzy.hebei.gov.cn/），点击公共资源交易，进入河北省公共资源交易服务平台。
[image: ]
2.点击右上方【系统登录入口】后选择【交易响应方】登录
[image: ]
3. 点击【免费注册】按钮，进入注册界面。
[image: ]
4. 按照注册的三个步骤填写信息完成注册。
[image: ]
[image: ]
5.注册完成后，选择【普通登录】输入账号和密码登录系统，初次登录需要完善主体信息，请选择左侧的【主体信息】，
[image: ]
6.完善需要填写的信息，列表中带红色*号的为必填项。选择左上角电子件管理菜单，上传相关单位资质。
备注：信息受理地选择哪里，就需要带原件到哪里现场审核，注册单位可选择就近的信息受理地。也可以选择网上审核，无需到交易中心现场。[image: ][image: ]
确认信息填写无误后，点击提交验证[image: ]


















二、交易流程
1.登录承德市公共资源交易平台（http://101.75.250.212/cdsggzy/），点击【投标用户登录】，进入河北省公共资源交易服务平台
[image: ]

2. 进入河北省公共资源交易服务平台后，选择【普通登录】或【证书key登录】进入系统，选择【承德市】
[image: ]
[image: ]

3. 进入承德市公共资源交易系统，选择【权益交易】查看公告列表。鼠标悬停在公告模块上，可进行项目公告查看、报名和收藏操作。
[image: ]
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4. 点击【我要报名】进入报名页面，进行报名规则阅读。并点击下方的【同意】按钮，进行后续报名流程。
[image: ]










5. 选择竞买方式。根据实际情况，选择【单独申请】或【联合申请】。
[image: ]


6. 申请信息填写。系统会自动从省主体库中读取当前登录单位的信息，请检查信息。若信息无误，点击【下一步】进行后续报名环节；若发现信息存在偏差，请前往省主体库进行修改，修改完成后返回当前页面继续报名。
[image: ]




7. 填写竞买申请书，并上传拍卖机构所要求上传的相关文件，点击【申请】按钮，进行下一步报名流程。
[image: ]



8. 选择缴纳保证金银行。选择对应银行，点击【生成子账号】。
图中为测试项目，实际项目请根据实际情况选择银行。
[image: ]





9. 保证金缴纳。点击【保证金查询】按钮，输入缴纳账号，并点击【缴纳查询】进行保证金匹配。
[image: ]
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10. 打印资格确认书。待资格审查通过后，点击【资格确认书】打印报名资格确认书；点击【打印回执】打印报名回执。
[image: ]
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11. [bookmark: _GoBack]参与竞价
在【我的项目】模块可显示全部已报名的项目，点击【我要竞价】进入竞价系统进行报价。阅读竞价协议，点击【同意】进入报价页面。
[image: ]

[image: ]


进入竞价系统后可点击图中倍数提交报价，也可以点击最右侧的自定义报价文本框输入报价的倍数点击提交报价按钮即可。
[image: ]
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