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1. 请使用浏览器打开网址：https://ebidding.hebtig.com，或搜索“河北交投招标与采购服务平台”进入官网首页。
[image: ]
2. 点击“招标代理登录”进入登录页面
[image: 图形用户界面, 图示

AI 生成的内容可能不正确。]
3. 先进行账号密码登录，登录后退出登录进行CA登录，使账号全面落地
[image: 网站

AI 生成的内容可能不正确。]
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1. 进入到交投招采平台门户网站，点击“服务指南”—“下载专区”进入到河北交投招采平台下载专区；
[image: ]
2. 点击“下载专区”模块中“河北交投招标与采购服务平台驱动”，将跳转到下载中心页面
[image: ]
3. 点击“下载”按钮，下载河北交投招采平台驱动
[image: ]
4. 将安装包另存为至桌面；
[image: ]
[bookmark: _Toc194393379]驱动安装

1、 在桌面找到下载好的驱动安装包，双击[image: ]，进入安装页面。
[image: ]
注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
2、 选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。这里建议下载到D盘。
[image: ]
如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
3、 自定义安装页面，选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]
4、 驱动安装完成后，打开完成界面。
[image: ]
5、 点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: ]。
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360浏览器调试：使用360浏览器需打开河北交投招标与采购服务平台官网，并在地址栏启用兼容模式，浏览器设置在“更多工具”--“internet选项”（设置内容与IE浏览器相同）
[image: ]
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如系统更新后默认Edge浏览器，处理方法：在edge浏览器选择设置，“默认浏览器”--将internet兼容性第一项改为“从不”（此方法不适用于win11系统）
[image: ]
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为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”按钮→“Internet选项”或在桌面底部任务栏中搜索“Internet选项”。如下图：
[image: ]
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面。如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“可信站点”的图片。如下图：

[image: ]
4、点击“站点”按钮，出现如下对话框。如下图：
[image: ]
输入交投招采平台网站（https://ebidding.hebtig.com）然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限。如下图：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。如下图：
[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。如下图：
[image: ]
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上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作。如下图：
[image: ]
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1、 打开“河北交投招标与采购服务平台”。如下图：
[image: ]
2、 点击“招标代理登录”，进入代理登录页面，如下图：
[image: ]
3、 输入用户名和密码后，点击“立即登录”按钮，进入系统。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc15798][bookmark: _Toc14071][bookmark: _Toc2671][bookmark: _Toc7681][bookmark: _Toc194393386]采购立项管理
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功能说明：注册新项目。
操作步骤：
1、点击“默认我的桌面—招标采购立项—招标采购立项”菜单，进入项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增项目”按钮，进入新增招标采购立项页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、“项目名称”可以手动填写；也可以挑选当前用户新增且已经审核通过的项目，点击“[image: ]”可进入挑选项目页面，挑选项目，点击“确认选择”按钮，项目选择成功。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：“项目名称”中挑选项目后，“项目信息”中的字段默认获取所选项目的值，且不允许修改。
5、“招标组织方式”中默认为“委托招标”，不允许修改。如下图：
[image: ]	
6、 “是否公开”选项选择“是”，填写项目审批(核准/备案)文件
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]

7、 点击“新增标段（包）”按钮，进入新增标段（包）信息页面。如下图：

[image: ]
[image: ]
8、 在新增标段（包）信息页面可以选择所需采用的招标或采购方式
[image: ]
9、 完善标段（包）信息后，点击“修改保存”按钮，标段（包）新增成功。如下图：
[image: ][image: ]
10、 新增招标采购立项页面上，点击“提交信息”按钮，弹出“请输入意见”框，输入意见后点击“确认提交”按钮，直接为“审核通过”状态。如下图：
[image: ]
11、 招标采购立项列表页面上，如果该项目没有审核通过，那么点击招标项目后的“操作”按钮，可修改该招标项目信息。如下图：
[image: ]
注：只有“编辑中”中的招标项目才可以修改信息。

12、 招标采购立项列表页面上，选中要删除的招标项目，点击“删除项目”按钮，可删除该招标项目。如下图：
[image: ]
注：只有“编辑中”的招标项目才可以删除。
[bookmark: _Toc194393388]查询统计
前置条件：采购公告已发出
功能说明：查询文件是否满足三家情况。
操作步骤：
· 查询是否满足三家
如果想要查询中标人情况，可点击“招标采购业务”—“录入投标信息”点击操作按钮进到详情页查询。如下图：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
注意：该模块仅做查询是否满足三家功能

[bookmark: _Toc194393389]招标采购业务
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前置条件：招标采购立项审核通过，标段（包）采购方式为公开招标，资审方式为“资格后审”的标段。
功能说明：编制招标公告。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击“公开招标—投标邀请—招标公告”菜单，进入招标公告页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增招标公告”按钮，进入标段挑选页面选择需要发布公告的标段点击进入，此处标段可多选：
[image: ]
[image: ]
3、 填写页面信息。如下图
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
注：
①页面上“标段（包）信息”中，点击[image: ]添加标段（包），可以添加多个同一个招标项目下未新增招标公告的标段。
②设置公告其他属性：
重发公告：选择后，网站上的招标公告的标题中会显示“重发公告”字样。
重新招标：选择后，网站上的招标公告的标题中会显示“重新招标”字样。
提供网上报名：选中，投标单位可以报名；未选中，投标单位不允许报名。
提供联合体报名：选中，页面显示“联合体要求”字段，且投标单位报名时可以选择联合体报名；不选中，页面上隐藏“联合体要求”字段，且投标单位不允许联合体报名。
需要项目负责人：选中，投标单位报名必须选择项目负责人；不选中， 投标单位报名不需要选择项目负责人。
4、 如要修改招标公告内容，点击“编辑/预览”按钮，进入修改/编辑公告内容页面，修改完成后，点击“修改保存”按钮，修改成功。如下图：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。][image: ]
5、 点击“保证金信息”选项卡，点击“生成子账号”按钮，会生成一个子账号。如下图：
[image: ]
6、 点击“附件信息”选项卡，点击招标公告中的“点击签章”，进入招标公告签章页面。如下图：如公告需添加附件可上传至情况说明中
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

AI 生成的内容可能不正确。]
[image: ]
7、 签章完成后，“附件信息”选项卡中招标公告显示为“已签章”。如下图：
[image: ]
8、 填写完信息，点击“提交审核”按钮，弹出意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮后，审核通过。如下图：
[image: ]
注：点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。

变更公告
前置条件：招标公告审核通过。
功能说明：对已审核通过的招标公告内容进行变更。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击“公开招标—投标邀请—变更公告”菜单，进入变更公告展示页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增变更公告”按钮，进入标段挑选页面，挑选需要变更的公告，进入编辑页面
[image: ]
[image: ]
2、页面中可以变更申请截止时间，以及填写变更内容。如下图：
[image: ]
注：如果不需要变更申请截止时间，则不需要修改页面上的“申请截止时间”。
3、填写完信息，点击“提交信息”按钮，弹出意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮后，审核通过。如下图：[image: ]
注：
①点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。 
②变更公告可以新增多次。
[bookmark: _Toc1821][bookmark: _Toc8997][bookmark: _Toc194393392][bookmark: _Toc18084][bookmark: _Toc13943]发标
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前置条件：招标采购立项审核通过。
功能说明：预约开评标的场地。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击“公开招标—发标—开评标场地预约”菜单，进入开评标场地预约展示页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增场地预约”按钮，进入标段挑选页面，选择目标标段，进入开评标场地预约页面，如下图：在内选择是否远程异地项目
[image: ]
[image: ]
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
3、 开评标场地预约页面，选择开评标场地的时间和地点。如下图：
[image: ]
注：
①页面上“标段（包）信息”中，点击[image: ]添加标段（包），可以添加多个同一招标项目下未新增开评标场地的标段。
②设置的“开标时间”必须晚于当前时间。
③选择的“开标室”在同时间段内不能与其他标段（包）重复。
④勾选“自定义”后，可以填写外部场地信息。
4、 场地选择后，点击“提交信息”按钮，弹出意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮后，提交中心审核，待中心管理员审核通过。如下图：
[image: ]
注：点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。 
[bookmark: _Toc22976][bookmark: _Toc28930]开评标场地变更
前置条件：开评标场地预约审核通过。
功能说明：变更开评标场地、时间。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击 “公开招标—发标—开评标场地变更”菜单，进入开评标场地变更展示页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增开评标场地变更”按钮，进入标段挑选页面，选择目标标段，进入开评标场地变更页面，如下图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3、 进入开评标场地变更页面，填写变更原因，重新选择开标时间、开标场地和评标时间、评标场地。如下图：
[image: ]
注：
①开标时间只能往后变更，不能往前变更。
②评标时间不能早于开标时间，可以同时选择多个评标室。
③选择的“开标室”“评标室”在同时间段内不能与其他标段（包）重复。
④勾选“是否使用外部场地”后，可以填写外部场地信息。
⑤“评标室”勾选“自定义”，可以填写外部场地信息。
4、 选择完时间和场地，点击“提交信息”按钮，弹出意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮后，场地变更成功。如下图：
[image: ]
注：点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。
开评标场地取消
前置条件：开评标场地预约审核通过。
功能说明：取消开评标场地预约。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击 “公开招标—发标—开评标场地取消”菜单，进入开评标场地取消展示页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增开评标场地取消”按钮，进入标段挑选页面，选择目标标段，进入开评标场地取消页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3、 进入开评标场地取消页面，填写取消原因。如下图：
[image: ]
4、 填写完取消原因，点击“提交信息”按钮，弹出意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮后，场地取消成功。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc2021][bookmark: _Toc20912][bookmark: _Toc261428525][bookmark: _Toc225152737]招标文件
前置条件：招标方式为资格后审的招标公告审核通过。
功能说明：新增招标文件。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击“公开招标—发标—招标文件”菜单，进入招标文件页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增招标文件”按钮，进入标段挑选页面，选择目标标段，进入招标文件编辑页面
[image: ]
[image: ]
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
3、 点击招标文件制作后的制作，选择模板制作[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
注：如果招标采购立项中，该标段（包）“采用网上招投标”选择“是”，则上传附件时，只能上传固定格式的附件。
4、 填写完信息，点击“提交审核”按钮，弹出意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮后，审核通过。如下图：
[image: ]
注：点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。
[bookmark: _Toc225152740][bookmark: _Toc8964][bookmark: _Toc19784][bookmark: _Toc261428530]答疑澄清文件
前置条件：招标文件已经审核通过。
功能说明：对招标文件、开标时间进行澄清或者修改，可以多次澄清。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击“公开招标—发标—答疑澄清文件”菜单，进入答疑澄清文件展示页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增澄清答疑文件”进入标段挑选界面，选择目标标段，进行澄清答疑文件的新增，如图：
[image: ]
[image: ]
3、 答疑澄清文件页面，填写页面信息，上传附件。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
注：
①如果需要变更当前开标时间，则勾选“是否变更开标时间”对应的复选框，页面会显示出对应的时间信息输入框，可设置变更后的开标时间。不勾选则默认不变更。
②开标时间只能往后变更，无法往前变更。
③如果招标采购立项中，该标段（包）“采用网上招投标”选择“是”，则上传附件时，只能上传固定格式的附件。
4、 点击“提交审核”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，审核通过。如下图：
[image: ]
注：
①点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。 
②答疑澄清文件可以多次新增，但如果前一次答疑澄清文件没有审核通过，那么本次答疑澄清文件无法提交审核。
[bookmark: _Toc20717][bookmark: _Toc194393393]定标
中标候选人公示
前置条件：项目评标结束。
功能说明：设置并抽取开评标所需要的评委。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击“定标—中标候选人公示”菜单，进入中标候选人公示展示页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增中标候选人公示”进入标段挑选界面，选择目标标段，进行新增中标候选人公示，如图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3、 核准中标候选人相关信息并填写公示相关信息
[image: ]
注：如需发布至交投以外网站，需勾选“发送外网”。
4、 确认无误后点击“提交信息”，发出提交信息申请，即可发布中标候选人公示。
[image: ]
中标结果公告
前置条件：项目评标结束。
功能说明：设置并抽取开评标所需要的评委。
操作步骤：
1、 招标采购业务中，点击“定标—中标结果公告”菜单，进入中标结果公告展示页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“新增中标结果公告”按钮，进入标段挑选页面，选择目标标段，进入中标结果公告编辑页面，如图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3、 在中标结果信息右侧点击[image: ]按钮，添加中标结果信息，如图：
[image: ]
[image: ]
4、 点击检索按钮，挑选对应的单位信息，并填入相关投标信息，确认无误后，点击保存，如图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
5、 保存后，信息自动保存至中标结果信息表格中，完善公告信息后点击提交信息即可发布中标结果公告，如图：
[image: ]
[image: ]
至此公开招标业务流程完成。
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